
 

 
 

ประกาศส านักงานสาธารณสุขอ าเภอสามร้อยยอด 
เร่ือง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผา่นเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ.๒๕๖๖ 

-------------------------------------- 
  ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา ๙  ก าหนดให้หน่วยงานของ
รัฐต้องจัดท าให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ และต้องด าเนินงานตามมาตรฐานเว็บไซต์
ภาครัฐ (Government  Website  standard)  เพื่อให้บริการตามภารกิจและอ านวยความสะดวก 
ให้ประชาชนสามารถเข้าถึงข้อมูลข่าวสารได้สะดวกมีความถูกต้องชัดเจนครบถ้วนเป็นปัจจุบัน นั้น 
  ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอสามร้อยยอด จึงก าหนดแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะ 
ผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน ดังต่อไปนี้ 

๑. ให้หน่วยงานเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน ดังนี้ 
๑.๑ ข้อมูลหน่วยงาน (General information) ประกอบด้วย ประวัตติความเป็นมา 

 วิสัยทัศน์ พันธกิจ โครงสร้างของหน่วยงาน ท าเนียบผู้บริหาร อ านาจหน้าท่ี ยุทธศาสตร์ แผนปฏิบัติราชการ 
แผนงาน โครงการและงบประมาณรายจ่ายประจ าปี ค ารับรอง รายงานผลการปฏิบัติราชการ รายละเอียดช่องทาง
การติดต่อส่ือสาร หมายเลขโทรศัพท์ หมายเลขโทรสาร แผนท่ีต้ังหน่วยงาน ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ 
  ๑.๒ กฎหมาย ระเบียบข้อบังคับ ท่ีเกี่ยวข้องกับหน่วยงาน 
  ๑.๓ คลังความรู้ เช่น ข้อมูลข่าวสารความรู้สุขภาพบทความ ผลงานวิจัย ข้อมูลสถิติต่างๆ 
  ๑.๔ รายช่ือเว็บไซต์หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 
  ๑.๕ข้อมูลข่าวสารท่ีจัดไว้ให้ประชาชนตรวจดูได้ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทาง
ราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ตามมาตรา ๗ มาตรา ๙ และข้อมูลข่าวสารอื่น 
  ๑.๖ คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงานตามภารกิจของหน่วยงาน โดยแสดงขั้นตอนการ
ปฏิบัติงานพร้อมอธิบายข้ันตอนการปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแต่ละขั้นตอนของการปฏิบัติงานนั้นๆโดยจัดท า
เป็นรูปแบบ คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงาน และสามารถดาวน์โหลดคู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของ
หน่วยงาน 
  ๑.๗ ข่าวประชาสัมพันธ์ ข่าวสารท่ัวไป ภาพข่าวกิจกรรม เรื่องแจ้งเตือน รวมถึงข่าวประกาศของ
หน่วยงาน เช่นประกาศรับสมัครงาน ประกาศจัดซื้อจัดจ้าง ผลการจัดซื้อจัดจ้าง 
  ๑.๘ แสดงสถิติการเข้าใช้บริการเว็บไซต์ แสดงระดับความพึงพอใจ และมีระบบประเมินความพึง
พอใจท่ีมีต่อเว็บไซต์ของหน่วยงาน 



 
 
  ๒.ขั้นตอนการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอสามร้อยยอด ให้
ด าเนินการดังนี้ 
  ๒.๑ ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอสามร้อยยอด มีหน้าท่ีบริหารจัดการเว็บไซต์ส านักงาน
สาธารณสุขอ าเภอสามร้อยยอด 
   ๒.๑.๑ ผู้รับผิดชอบกลุ่มงานแต่ละกลุ่มงาน น าส่งข้อมูลข่าวสารพร้อมแบบฟอร์มการขอเผยแพร่
ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
   ๒.๑.๒ สาธารณสุขอ าเภอ ด าเนินการอนุมัติ/อนญุาตให้น าข้อมูลขึ้นเผยแพร่ในเว็บไซต์ 
  ๒.๑.๓ เจ้าหน้าท่ีรับผิดชอบเว็บไซต์ ด าเนินการน าข้อมูลข่าวสารขึ้นเว็บไซต์ในหมวดหมู่ท่ีถูกต้อง 
ระบุแหล่งท่ีมา วันท่ีเผยแพร่ ประเภทไฟล์ ขนาดไฟล์ 
  ๒.๑.๔  เจ้าหน้าท่ีรับผิดชอบเว็บไซต์ มีหน้าท่ีตรวจสอบความเป็นปัจจุบันของข้อมูล และความ
ครบถ้วนตามมาตรฐานเว็บไซต์ของหน่วยงานภาครัฐ ท้ังนี้ต้องเป็นไปตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระท า
ความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ. ๒๕๖๐ อย่างเคร่งครัด 
  ๒.๒ การออกแบบเว็บไซต์ หน่วยงานต้องค านึงถึงการแสดงผลบนอุปกรณ์ท่ีมีความหลากหลาย 
เช่น จอคอมพิวเตอร์ท่ีมีขนาดหน้าจอไม่เท่ากัน 
  ๒.๓  การเข้าถึงเว็บไซต์ของประชาชน หน่วยงานต้องค านึงถึงเวอร์ช่ันขั้นต ่าของบราว์เซอร์ท่ี
รองรับการแสดงผล 
  ๒.๔ การบริหารจัดการเว็บไซต์ หน่วยงานต้องมีการเข้ารหัสในการเข้าถึง เพื่อเพิ่มความปลอดภัย 
  ๒.๕ การรักษาความปลอดภัยสารสนเทศบนเว็บไซต์ ลดความเส่ียงจากการถูกโจมตีทางอินเตอร์เน็ต 
  ๒.๖ ข้อมูลข่าวสารต้องใช้ค าอธิบาย / ค าบรรยายเนื้อหาท่ีมีความถูกต้องและมีความเหมาะสม ข้อความ
และรูปภาพประกอบท่ีน ามาใช้ต้องไม่ละเมิดลิขสิทธิ์ 

๓.ขั้นตอนการเผยแพร่ต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
  ๓.๑ หัวหน้าหน่วยงาน แต่งต้ังหรือมอบหมายเจ้าหน้าท่ีปฏิบัติงานบริหารจัดการเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
  ๓.๒ การน าเข้าข้อมูลข่าวสารต้องเป็นปัจจุบัน ถูกต้องและครบถ้วน ระบุแหล่งท่ีมาหรือเจ้าของ
ข้อมูล ช่วงวันท่ีของข้อมูลข่าวสาร ช่วงวันท่ีเผยแพร่ ประเภทไฟล์ ขนาดไฟล์ 
  ๓.๒.๑ เจ้าหน้าท่ีเสนอข้อมูลข่าวสารท่ีประสงค์จ าน าขึ้นเผยแพร่บนเว็บไซต์ ให้ผู้รับผิดชอบดูแล
เว็บไซต์พิจารณาอนุญาต ด้วยแบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ 
  ๓.๒.๒ กรณีอนุญาตการน าขึ้นเว็บไซต์  สามารถน าข้ึนเว็บไซต์ได้เลย 
  ๓.๒.๓ กรณีไม่อนุญาต ต้องแจ้งไปยังเจ้าของข้อมลูข่าวสารนั้นพร้อมช้ีแจงเหตุผล 

 
 



๔. กลไกการตรวจสอบ ก ากับติดตามอย่างต่อเนื่อง 
  ๔.๑ หน่วยงานต้องก าหนดเจ้าหน้าท่ีปฏิบัติหน้าท่ีผู้ดูแลบริหารจัดการเว็บไซต์ อย่างน้อย ๒ คน เพื่อ
ท างานทดแทนกันได้ 
  ๔.๒ มีเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความเป็นปัจจุบันของข้อมูลข่าวสารทุกรายการท่ีขึ้นเว็บไซต์ หาก
พบว่าครบก าหนดระยะเวลาการเผยแพร่ให้น ารายการนั้นลงจากเว็บไซต์ 
  ๔.๓ เจ้าหน้าท่ีบริหารจัดการเว็บไซต์ มีหน้าท่ีปฏิบัติตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระทำ
ความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ. ๒๕๖๐ อย่างเคร่งครัดเพื่อป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหายและลดโอกาสท่ีจะ
เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ 
  ท้ังนี้ให้หน่วยงานนำประกาศสำนักงานสาธารณสุขอำเภอสามร้อยยอด เรื่อง แนวทางการ 
เผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ.๒๕๖๖ ขึ้นเผยแพร่บนเว็บไซต์ของหน่วยงาน และถือ
ปฏิบัติโดยเคร่งครัด 
 
         ประกาศ ณ วันท่ี  ๗  พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๖๕ 

                                                                                             
                            ( นายสำราญ เพ็งสวัสด์ิ ) 
                                                                                 สาธารณสุขอำเภอสามร้อยยอด 
 


